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Domusnovas, 7 giugno 2024 
 
 
Circolare n. 462 

Al personale docente 
 

Al Sito web 
Alla DSGA 

 
Oggetto: adempimenti di fine anno dichiarazioni del personale docente 
 
Si invitano tutti i docenti, entro e non oltre venerdì 21 giugno 2024, alla compilazione e presentazione 
degli adempimenti finali di seguito elencati:  
 

1. presentare domande festività soppresse e ferie (tramite sportello digitale su AXIOS);  
2. presentare Relazioni Finali docenti e relazioni sulle attività per il MOF*;   
3. presentare relazione finale FF.SS (da inviare al caic875002@istruzione.it);   
4. presentare la verifica finale del PEI (da inviare al caic875002@istruzione.it  e in copia alla 

referente strumentale per l’inclusione e il sostegno, Maestra Enrica Floris, tramite la 
piattaforma TEAMS)***; 

5. dichiarare la prestazione delle attività aggiuntive tramite modulo Google reperibile al link:  
https://forms.gle/GrBKdP5JJuxJ6WHF7 

 
6. riordino delle aule e restituzione ai Referenti di plesso dei libri e dei sussidi didattici presi in 

prestito. 
 

*Sarà cura del Coordinatore di classe raccogliere in una cartella compressa le relazioni finali dei singoli docenti, la relazione finale di classe 
e di inviarle al caic875002@istruzione.it.   
**I modelli di relazioni da utilizzare sono allegati alla presente circolare.  
***Il modello di verifica finale del PEI è allegato alla presente circolare. 
 
Inoltre, si invita tutto il personale docente a smaltire i materiali di facile consumo impiegati nel corso 
dell’anno (e accatastati nelle aule e/o sottoscala e/o aule-sgabuzzino presenti nei diversi plessi) ri-
consegnandoli agli/alle alunni/e che li hanno creati o, se appartenenti al personale docente, ripor-
tandoli nel proprio domicilio. I materiali lasciati accatastati e incustoditi, dopo il 21 giugno 2024, 
verranno smaltiti nella differenziata poiché costituiscono un rischio per la sicurezza degli stabili 
scolastici oltreché occupare inutilmente spazio ed essere ricettacolo di sporcizia. 
 
Per ogni eventuale chiarimento è possibile rivolgersi alla Dirigente Scolastica e al primo 
collaboratore, Maestra Valentina Mocci.  
 
Si ringrazia per la collaborazione.  
 
 

f.to LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
(Prof.ssa Marta Putzulu) 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’art. 3 c. 2 del. D.Lvo n. 39/1993) 
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