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Domusnovas, 4 marzo 2024 
Circolare n. 296 

Al personale Docente e ATA 
Al Sito web 

e p.c. Alla DSGA 
 

 
 
 
Oggetto: richiesta contratti di lavoro a tempo parziale personale docente, educativo ed ATA 
anno scolastico 2024/25  
 
Entro il 15 marzo 2024 il personale del comparto scuola può presentare domanda di trasformazio-
ne del rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo parziale oppure, viceversa, richiedere esplicita-
mente la revoca del proprio contratto di part-time. 
Docenti, educatori ed ATA devono essere già assunti a tempo indeterminato. Non possono presen-
tare domanda i lavoratori che andranno ad instaurare un nuovo rapporto di lavoro, per i quali sarà 
possibile l’attivazione del part-time anche al momento della sottoscrizione del contratto individua-
le. 
Le domande vanno indirizzate al dirigente scolastico. Il contratto di part-time ha una durata mi-
nima di due anni e, in assenza di diversa comunicazione, si intende prorogato di anno in anno. Chi 
è già titolare di contratto part-time, quindi, non deve presentare una nuova domanda. 

Consigliamo di verificare le disposizioni sul sito Ufficio Scolastico di Cagliari dove, di norma, ven-
gono anche resi noti i titoli di priorità per valutare le istanze. 
Eventuale richiesta di rientro anticipato a tempo pieno, può essere accolta solo in presenza di mo-
tivate esigenze ed in relazione alla situazione complessiva degli organici. Entro il 15 marzo è pos-
sibile anche inoltrare richiesta di variazione dell’orario di part-time e/o tipologia dell’orario di 
servizio. In entrambi i casi la modifica decorre dal 1° settembre 2024. 

Successivamente l’Ufficio Scolastico di Cagliari provvederà alla pubblicazione dell’elenco degli au-
torizzati che, come noto, non può superare il 25% della dotazione organica complessiva di perso-
nale a tempo pieno, di ciascun ruolo, classe di concorso a cattedre o di ciascuna qualifica funziona-
le. 

Nel modello di domanda va indicata la modalità di part-time richiesta e cioè: 

• part-time orizzontale (con articolazione della prestazione di servizio ridotta in tutti i giorni 
lavorativi); 

• part-time verticale (con articolazione della prestazione su alcuni giorni della settimana, del 
mese o di determinati periodi dell’anno; per il solo personale ATA in misura tale da rispet-
tare la media della durata del lavoro settimanale prevista per il tempo parziale nell’arco 
temporale preso in considerazione e cioè settimana, mese o anno); 

• part-time misto (con articolazione della prestazione risultante dalla combinazione delle due 
precedenti modalità). 

Inoltre, nella domanda va indicata la durata della prestazione lavorativa che non deve essere infe-
riore al 50% di quella a tempo pieno. Per i docenti della scuola secondaria di I e di II grado va ga-
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rantita l’unicità dell’insegnamento, nel rispetto del modulo-orario come previsto dal piano degli 
ordinamenti. 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 
f.to LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

(Prof.ssa Marta Putzulu) 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’art. 3 c. 2 del. D.Lvo n. 39/1993) 
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